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                                                              1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение устанавливает правила и регулирует деятельность дошкольного 

образовательного учреждения по вопросам приема на обучение  по образовательным 

программам дошкольного образования в Муниципальном бюджетном дошкольном 

образовательном учреждении города Керчи Республики Крым «Детский сад 

комбинированного вида  № 53 «Звоночек» (далее – Положение) разработано в соответствии с 

Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», Законом Республики Крым от 06 июля 2015 г. « Об образовании в Республике 

Крым», Порядком приема на  обучение по образовательным программам дошкольного 

образования, утвержденных приказом Министерства просвещения  Российской Федерации от 

15 мая 2020г. № 236 «Об утверждении Порядка приема об обучении по образовательным 

программам дошкольного образования» (с изменениями на 08 сентября 2020 г), 

Постановлением Администрации  г. Керчи от 09.11.2021г № 1705/1-п «Об утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, 

постановки на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующую 

основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»,Уставом 

МБДОУ г. Керчи РК «Детский сад комбинированного вида  № 53 «Звоночек».  

 

 1.2. Положение определяет требования к процедуре и условиям зачисления граждан 

Российской Федерации (далее – ребенок, дети, воспитанники) на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования в Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное учреждение города Керчи Республики Крым «Детский сад 

комбинированного вида № 53 «Звоночек» (далее – ДОУ) реализующим основную 

образовательную программу дошкольного образования. 

1.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за 

рубежом за счет средств бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов 

субъектов РФ и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными 

договорами РФ, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 

7598; 2020, N 9, ст. 1137) и настоящим Положением. 

1.4. Правила приема на обучение в ДОУ обеспечивают прием всех граждан, имеющих право 

на получение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой 

закреплена образовательная организация. Распорядительный акт органов местного 

самоуправления о закреплении образовательной организации за конкретной территорией 

размещают на информационном стенде и на официальном сайте ДОУ. 

1.5. Прием на обучение в ДОУ, реализующей основную образовательную программу 

дошкольного образования, проводится на принципах равных условий приема для всех 

поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с действующим 

законодательством РФ предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение.   

1.6. Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право 

преимущественного приема в ДОУ, в котором обучаются их братья и (или) сестры. 

 

                                          2. Порядок приема воспитанников 

2.1. Прием детей в дошкольное образовательное учреждение осуществляется в течение всего 

календарного года при наличии свободных мест. Руководитель образовательной организации 

ежемесячно информирует Управление образования Администрации города Керчи 

Республики Крым о наличии свободных мест. 

2.2. Право на прием в ДОУ предоставляется гражданам, имеющим право на получение 

дошкольного образования и проживающим на территории, за которой закреплено дошкольное 

образовательное учреждение. 

2.3.  В ДОУ принимаются воспитанники на основании направления Управления образования 

Администрации города Керчи Республики Крым.  

 2.4 Заведующий или уполномоченное лицо знакомит родителей (законных представителей) с 

Уставом ДОУ, лицензией на осуществление образовательной деятельности, основной 
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образовательной программой и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности детей и их родителей. 

2.5.  Копии указанных документов, информация о сроках приёма документов размещаются на 

информационном стенде дошкольного образовательного учреждения и на его официальном 

сайте в сети Интернет. 

2.6.  Прием воспитанников в дошкольное учреждение, осуществляется по личному заявлению 

родителя (законного представителя) (приложение № 1).   

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие 

сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;  

б) дата рождения ребенка;  

в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка;  

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка;  

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) 

ребенка;  

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка;  

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);  

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка;  

и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка;  

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения 

и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации 

инвалида (при наличии);  

л) о направленности дошкольной группы; 

м) о необходимом режиме пребывания ребенка; 

н) о желаемой дате приема на обучение. 

2.7.  Для приема в ДОУ родители (законные представители) ребенка предъявляют следующие 

документы:  

-  документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо 

документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в 

Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. 

N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032); 

-  свидетельство о рождении ребёнка или для иностранных граждан и лиц без гражданства – 

документ, удостоверяющий личность ребёнка и подтверждающий законность представления 

прав ребёнка; 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории или документ содержащий сведения о месте пребывания, месте 

фактического проживания ребенка; 

-  документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);  

-  документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);  

-  документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной 

направленности (при необходимости); 

- медицинское заключение. 

Родители (законные представители) ребёнка, являющимися иностранными гражданами или 

лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий право 

заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без 

гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным 

переводом на русский язык. 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации.  

2.8. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 
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адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия 

родителей (законных представителей) ребенка и на основании рекомендаций 

психолого-медико-педагогической комиссии.  

 2.9. Требование предоставления иных документов для приема ребенка в ДОУ в части, не 

урегулированной законодательством об образовании, не допускается.  

2.10. Заявление о приеме в дошкольное образовательное учреждение и копии документов, 

регистрируются руководителем детского сада или уполномоченным им должностным лицом, 

ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в ДОУ. После 

регистрации родителю (законному представителю) ребенка выдается документ, заверенный 

подписью должностного лица, ответственного за прием документов (приложение № 3), 

содержащий индивидуальный номер заявления и перечень представленных при приеме 

документов. 

2.11. Ребенок, родители (законные представители) которого не представили необходимые для 

приема документы в соответствии с пунктом 2.7. настоящего Положения, остается на учете и 

направляется в государственную или муниципальную образовательную организацию после 

подтверждения родителем (законным представителем) нуждаемости в предоставлении места. 

 2.12. Перед зачислением ребенка в ДОУ заведующий или уполномоченное лицо знакомит 

родителей (законных представителей) с Уставом дошкольного образовательного учреждения, 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, основной образовательной 

программой и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников, а также настоящим 

Положением. 

2.13. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через 

официальный сайт ДОУ, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

Уставом ДОУ и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников, фиксируется в заявлении 

о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

2.14. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на 

обработку их персональных данных и персональных данных ребенка (приложение № 2) в 

порядке, установленном законодательством РФ.  

2.15. После приема документов, указанных в п. 2.7. настоящего Положения, ДОУ заключает 

договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - 

договор) с родителями (законными представителями) ребенка. Договор (приложение № 4) 

составляется в 2-х экземплярах, при этом один экземпляр договора выдается родителю 

(законному представителю), второй остается в дошкольном образовательном учреждении. 

 2.16. Заведующий ДОУ издает распорядительный акт (далее -приказ) о зачислении ребенка в 

образовательную организацию в течение трех рабочих дней после заключения договора. 

Приказ в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде в ДОУ. На 

официальном сайте ДОУ в сети Интернет размещаются реквизиты приказа, наименование 

возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.  

 2.17.  На каждого ребенка, зачисленного в ДОУ, оформляется личное дело, в котором 

хранятся все представленные родителями (законными представителями) ребенка документы. 

2.18. Наполняемость групп устанавливается в соответствии с требованиями СП 2.4.3648-20 

«Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха 

и оздоровления детей и молодежи», оснащенности и материально-технической базы ДОУ. 

 

3. Ведение документации 

 

 3.1. Зачисление воспитанника заведующий дошкольного учреждения оформляет приказом на 

основании заявления родителей (законных представителей) с указанием группы и желаемой 

даты, в которую зачисляется воспитанник ДОУ.   

3.2. Персональные данные воспитанников, зачисленных приказом в ДОУ, заносятся в «Книгу 

прибытия и убытия детей».  

 3.3. Данные о зачисленных в ДОУ воспитанниках передаются медицинской сестре и 
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воспитателям.  

 3.4. Контроль ведения приема, учёта и движения воспитанников в ДОУ     полностью 

осуществляет заведующий дошкольного образовательного учреждения.   

  

4. Порядок регулирования спорных вопросов 

 

4.1. Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными представителями) 

воспитанников и администрацией ДОУ, регулируются Учредителем дошкольного 

образовательного учреждения в порядке, предусмотренным действующим законодательством 

Российской Федерации. 

 

5. Заключительные положения 

 

5.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом ДОУ, принимается на 

Педагогическом совете, согласовывается на Родительском комитете и утверждается (либо 

вводится в действие) приказом заведующего дошкольным образовательным учреждением. 

5.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации. 

Положение принимается на неопределенный срок.  

5.3. После принятия данного Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и 

разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 
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Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение 

города Керчи Республики Крым 

«Детский сад комбинированного вида №53 «Звоночек» 

298310, Республика Крым, город Керчь, улица Льва Толстого, дом 68, тел.34036, E-mail: 

zvonochek53@mail.ru 

 

Заведующему МБДОУ г.Керчи  РК «Детский __ 

сад комбинированного вида № 53 «Звоночек» __ 

Талалаевой Ирине Леонидовне _____________ 

от _______________________________________ 

__________________________________________ 
   (Ф.И.О. родителя, законного представителя, полностью) 
контактный телефон: ______________________ 

e-mail: ___________________________________ 

Адрес регистрации: _______________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу принять моего ребенка________________________________________________________ 
                                                                      (фамилия, имя, отчество ребенка) 
   "___"________________20____г. рождения                                                       
                  (дата рождения) 

 

Свидетельство о рождении: серия _____ номер _________, выдано «___»_________202__ г. 

        

в  МБДОУ г.Керчи РК "Детский сад комбинированного вида №53 "Звоночек"   

согласно направлению, выданному УО Администрации г. Керчи _________________________ 

№________________________________________________от "___"_________________20____г.              
                                                  (кем выдано, номер)                                                     (дата выдачи)                                          
с«____»__________________20____г.в группу __________________________________________ 
          (дата приема в детский сад)                                                                (указать группу) 
                                                                                                            

Дополнительно сообщаю:  

ФИО, адрес регистрации отца(матери), телефон_________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

 

Дополнительно   прилагаю:__________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

 

В целях реализации прав, установленных ст. 14 Федерального закона от 29.12.2012 г. №273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации», прошу предоставить возможность получения моим 

ребенком дошкольного образования на _______________________________ языке.  

 

С Уставом образовательной организации, с Лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, с образовательными программами, с Порядком приема в ДОУ, с Правилами 

внутреннего распорядка воспитанников, с сайтом  ДОУ  https://zvonochek53.tvoysadik.ru/ и 

другими локальными актами Учреждения ознакомлены. 

 
 «____» ___________ 20___г.                   _________________           ___________________ 
                         (дата)                                                  (подпись заявителя)                                      (ФИО заявителя) 
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